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Uber 80 /O Erfolgsquote sprechen fiir sich. @[@ Unsere KAUFMANNISCHEN Bildungsangebote @f@

Gut vernetzt und nah am Kunden Adresse
Die Beruflichen Fortbildungszentren der Bayerischen Berufliche Fortbildungszentren der
Wirtschaft (bfz) gGmbH bieten seit Jahren erfolgreich Bayerischen Wirtschaft (bfz) gGmbH
Beratung, Bildung und Integration fiir Arbeitnehmer. )

bfz Schweinfurt
Mit 23 Standorten und tiber 150 AuBenstellen ist das LondonstraBe 20
bfz in Bayern flachendeckend und vereinzelt in Baden- 97424 Schweinfurt

Wirttemberg prasent. Wir arbeiten vor Ort effektiv mit
Unternehmen, Institutionen und Verbanden zusammen
und kennen die regionale Arbeitsmarktsituation.

Zugleich ist das bfz in das weitreichende Unterneh-
mensnetzwerk des Bildungswerks der Bayerischen
Wirtschaft e.V. (bbw) eingebunden. Dies ermdglicht,

individuell zugeschnittene, praxisnahe und bedarfs- rolliehac Lo Ll e ik

Steuerfachangestellte/r

orientierte Losungspakete schnell und flexibel anzu- Koordination Ulrike Kleinhenz
bieten. Wir bringen potentielle Mitarbeiter und Unter- Telefon 09771 6126-14 (S-t B K)
nehmen zusammen — und integrieren Arbeitsuchende E-Mail: ulrike.kleinhenz@bfz.de

nachhaltig in den ersten Arbeitsmarki. : :
Seminarleitung Stephanie HeB UmSChuan in Vollzeit

Telefon 09721 1724-46 15.06.2020 - 14.06.2022
E-Mail ~ stephanie.hess@bfz.de in Schweinfurt

Forderung

Die Agentur fiir Arbeit oder die Jobcenter sind DieW et
Kostentréager fiir diesen Lehrgang. Anfallende Stand Januar 2020 r’ 1\‘7 Zeﬁ\f\z
Fahrtkosten und Kinderbetreuungskosten werden l\ 4

durch die Kostentréger libernommen. Bitte wenden Sie
sich dort an Ihren zustandigen Ansprechpartner.
Kosten fiir Unterrichtsmaterialien und Lehrbiicher
sowie Priifungsgebiihren werden durch das bfz

. a(_‘,h
erpidung S

Unsere Anfahrtsskizze
finden Sie unter

ibernommen. Www.sw.biz.de
R Zertifikat
* Die Vermittlungsquote bezieht sich auf die Aufnahme der Berufliche Fortbildungszentren Berufliche Fortbildungszentren
sozialversicherungspflichtigen Beschaftigungen nach dem Abschluss der der Bayerischen Wirtschaft (bfz) gGmbH der Bayerischen Wirtschaft (bfz) gGmbH www.sw.bfz.de

MaBnahme in den vergangenen Jahren.



Seien Sie bildungsbewusst!

Zugangsvoraussetzungen

¢ Berufsabschluss oder mindestens drei Jahre berufliche
Téatigkeit oder individuelle Abstimmung Gber die
Teilnahme an der Umschulung mit lhrem Kostentrager
e schriftliche Bewerbung beim bfz Schweinfurt

e im Anschluss: Auswahlgesprach und bei Bedarf
Eignungstest im bfz Schweinfurt

Ausreichende Deutschkenntnisse und die Beherrschung

der Grundrechenarten werden fiir die Teilnahme an

dieser Umschulung vorausgesetzt.

Wie melden Sie sich an?

Ihr zustandiger Arbeitsvermittler bei der Agentur fiir
Arbeit oder bei den Jobcentern entscheidet nach
Riicksprache mit dem bfz (iber lhre Teilnahme. Bei
Erfiillung der Lehrgangsvoraussetzungen und
erfolgreichem Einstufungstest erhalten Sie einen
Bildungsgutschein, den Sie im bfz einldsen konnen.

lhr Termin fiir einen Einstufungstest

Um lhre Eignung und Ihr Leistungsvermdgen besser
einschatzen zu konnen, flihren wir einen Einstufungstest
flir Sie durch. Vereinbaren Sie bitte einen personlichen
Termin mit Frau Stephanie HeB.

Rahmenbedingungen

Unterricht: Mo-Do: 08:00 - 16:00 Uhr und
Fr: 08:00 - 13:00 Uhr

Dauer: 15.06.2020 — 14.06.2022
Unterrichtseinheiten: 2310 UE

Inhalte

Wéhrend der Umschulung werden folgende
Themenschwerpunkte unterrichtet:

e Allgemeine Wirtschaftslehre 410 UE

e Kaufmannischer Schriftverkehr 40 UE

e Biiroorganisation 140 UE

e Steuerlehre 800 UE

e Rechnungswesen mit Datenverarbeitung
(DATEV) 700 UE

e Priifungsvorbereitung 200 UE

e Begleitende Facher: Lerntechniken,
Bewerbungstraining 60 UE

Praktikum

Ihr Praktikum im Zeitraum vom 16.03.2021 bis
11.03.2022 absolvieren Sie in einem Steuerbdiro in der
Region. Dort lernen Sie Ihr theoretisches Wissen in die
Praxis umzusetzen. Uber die gesamte Praktikumszeit
sind Sie einen Tag pro Woche zum Unterricht im bfz, um
kontinuierlich im Lernprozess zu bleiben. Zudem findet
Ende Juni 2021 eine intensive Vorbereitung auf die
Zwischenpriifung statt.

Urlaub

Sie haben wahrend der Umschulung 48 Tage Urlaub, die
sich an den Schulferien orientieren.

Ein Beruf mit Zukunft

e Erstellen von Steuererklarungen

e Erledigung von Buchhaltungsaufgaben sowie Lohn-
und Gehaltsabrechnungen

e Mitwirkung bei der Erstellung von
Jahresabschliissen und der GuV-Rechnung

e Steuerbescheide priifen

e EDV-gestiitzte Sachbearbeitung

Anforderungen im Beruf

e Steuer- und wirtschaftsrechtliche Fachkompetenz

e Systematisches, selbstandiges Erledigen von Biiro-
und Verwaltungsaufgaben

e Unterstiitzen der Kanzleiinhaber bei Beratungen fiir
Mandanten aus Industrie, Handel, Handwerk,
sonstigen Dienstleistungsbereichen und auch
Privatpersonen

e Erledigung der Buchhaltung in Betrieben der
Wirtschaft unter steuerlichen Aspekten

e Mitarbeiter- und kundenorientiertes Verhalten

Abschluss

e Priifung vor der Steuerberaterkammer Niirnberg
e (Fachangestelltenbrief bei erfolgreichem Bestehen)

Wir freuen uns auf lhre Teilnahme!




